办理证书填写表格的说明
1、 办理证书时，请先从http://cie.seu.edu.cn/cie/cad网站上下载“培训证书登记表”，将考核合格的学员信息填写在表格中，表格填写好后先发邮件给我们，便于制作证书。
2、 制作证书的照片必须是1吋证件照，免冠大头像，照片格式为JPG格式（照像馆拍摄的标准证件照片）
3、填写申请表的要求如下：
（1）填写“姓名”字段时名字之间不要加空格；
（2）“照片名”字段不要填写内容。
（3）请将申请表和学员的照片信息放在同一文件夹内，压缩后发邮件。考生每人备电子照片，照片的大小为20-40K，尺寸为250×350像素，必须是免冠大头像，照片格式为JPG格式（照像馆拍摄的标准证件照片），照片请按照学员的姓名命名，如“张三平”。如有重名，请在文件名的后面加数字1、2、3以示区别，同时在对应的申请表中也要作标注。
（4）填写“英文姓名”字段时，前两个字的拼音首字母用大写，之间不要加空格，如“ZhangSanping”。
（5）填写“英文类型”字段时，初级用primary+相应软件名称，中级用intermediate+相应软件名称，高级用advanced+相应软件名称。
4、办理证书的专用邮箱地址：cadtc_seu@126.com
特别提示：所有办证的名单填写在一个Excel文件的工作表中。
5、请将认证的费用，直接汇入东南大学的账户。信息如下：
名称:东南大学
账号:32001594138059123456
开户行:建设银行南京市四牌楼支行
4、将填好的表格，请网点负责人签字并加盖网点的印章邮寄给南京中心备案，南京中心收到表格、款项后，办理相应的开票手续，即发放证书。

